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ERASMUS BiRiM KOORDINATORU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Meslek  Yiksekokulu, Erasmus  Kurum
Koordinatorlugi

BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Erasmus Kurum Koordinatori

GOREV KISA TANIMI

Birim Erasmus Koordinatori, Tarsus Universitesine bagli birimlerden dgrenci, 6gretim elemani ve
idari personelin, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari kapsaminda yer alan Erasmus Programi
cercevesinde Ogretim, yerlestirme (staj), egitim alma ve ders verme hareketliligi katiim siirecine
iliskin isleyisi koordine eder.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Erasmus Kurum Koordinatorligu ile is birligi icinde yeni ikili anlasmalarin gelistirilmesine
katkida bulunur,

e Erasmus+ Programinin uygulanmasi ile ilgili yillik ¢alisma takvimini belirler ve yaygin iletisim
araglari (internet, afis, vb.) ile programin duyurulmasini saglar,

e Calisma takvimini Erasmus Kurum KoordinatorlGgu ile birlikte belirler,

e Erasmus Kurum Koordinatoérllgu ile is birligi icinde dizenli olarak egitim ve bilgilendirme
toplantilari diizenler,

e Degisim programi ile yurtdisina giden veya donen Ylksekokul 6grencileri ile degisimden
yararlanan yabanci 6grencilere uyum (oryantasyon) seminerleri diizenler,

e Yiliginde gergeklestirilen faaliyetleri yilsonunda rapor eder,

e Ulusal Ajansin hedefleri dlglisiinde Yuksekokul blinyesinde stratejiler gelistirir,

e Erasmus Programiyla ilgili Yiksekokul biinyesindeki diger kararlari alir,

e Ogrenim ve staj hareketliligi kapsaminda 6grencilerin ders/staj planlamalarinin Tarsus
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi cercevesinde
diizenlenmesini saglar,

e Ogrenim hareketliligi kapsaminda gerceklesen degisikliklerin ortak Giniversite ve
Universitemiz Kurum Koordinatérliigiine tarafindan onaylanmasini saglar,

e Universitemize gelen yabanci égrencilerin dersleri planlamalarini Kurum Koordinatérligiine
iletir,

e Universitemize gelen vyabanc 6grencilerin  derslere  katihmlarini,  derslerden
memnuniyetlerini eder, olasi sorunlari Kurum Koordinatorligi ile ileterek ¢coziimiine katkida
bulunur,

e Personel ders verme ve egitim alma hareketliligi kapsaminda Universitemize gelen ve
Universitemizden giden personelin akademik gereksinimlerini karsilanmasini saglar,

o Hareketlilik faaliyetini tamamlayan 06grencilerin donis vyaptiktan sonra akademik
taninma/ders saydirma islemlerinin yur(tar.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI
e Birim Koordinatori gerekli gordigi durumlarda b6lim koordinatorlerini toplantiya
cagirabilir,
e Koordinator toplanti giindemini belirler.
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GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Yurt digi egitim kurumlari ile Faaliyetlerin  sUrdirilebilmesinde = Yoneticilik vasfi
iletisime gegebilme gerekli araglari kullanma

Vizyon sahibi olmak

Degisim ve gelisime aclk
olabilme

Karsilastirmali durum analizi
yapabilme

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER
Ogrenim Diizeyi

Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler
Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk

Is Saglhigi ve Givenligi Sorumlulugu
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu

Etkin yazili ve sozlu iletisim
becerisi

Daristluk, guvenirlik ve etik
degerlere baghlik

Temsil kabiliyeti

Doktora

Yabanci Dil Bilgisi

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Nurhayat YAVUZ Ogr. Gor. Ayse Dilay BALAN Prof. Dr. Osman Murat
Yiiksekokul Erasmus Uluslararasi iligkiler Birimi OZKENDIR
Koordinatori Koordinator Yardimcisi Rektor Yardimcisi
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